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1. OBIJETIVO

Brindar a los clientes de ONAC, instrucciones para la creacidon de la persona juridica dentro del sistema SIPSO,
administracién y registro de la solicitud de otorgamiento y/o ampliacién y validacion de los estados del proceso de
acreditacion.

Este instructivo inicia con las indicaciones desde el registro de usuario en el sistema SIPSO, la administracién y registro de
la solicitud de otorgamiento y/o ampliacion y validacién de los estados del proceso de acreditacién, hasta la
administracién de pago para el cliente. Se encuentra disponible para cualquier interesado en solicitar la acreditacion.

Este instructivo aplica para los esquemas Laboratorios de Ensayo, Laboratorios de Calibraciéon, Laboratorios Clinicos,
Organismos de Certificacidn de Sistemas de Gestidn, Organismos de Certificacion de Producto, Organismos de
Certificaciéon de Producto, Organismos de Inspeccidn, Organismos de Certificacién de Personas, Centros de Diagndstico
Automotor, Centros de Reconocimiento de Conductores, Entidades de Certificacidn Digital y Proveedores de Ensayos de
Apfitud.

Para los esquemas que no se encuentran dentro de este alcance, la solicitud se debe realizar segun lo establecido en el
PR-3.2-01 Procedimiento de Revisidn Solicitudes.

3. DEFINICIONES Y DOCUMENTOS DEREFERENCIA

Aplica las definiciones en los documentos que se listan a continuacion:

DOCUMENTOS DE DEFINICION

¢ ISO/IEC 17000 Evaluacion de la Conformidad. Vocabulario y Principios Generales.
¢ ISO/IEC 17011 Evaluacién de la conformidad. Requisitos Generales para los Organismos de Acreditacion que redlizan la
acreditacion de Organismos de Evaluacién de la Conformidad.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA
RAC-3.0-01 (Antes R-AC-01) Reglas del Servicio de Acreditacién de ONAC

7 7

4. VINCULACION DEL DOCUMENTO CON LOS PROCESOS DE SISTEMA DE GESTION

Ubicacion dentro de la gestion por procesos Responsable
1 Nivel 3. Proceso Prestacién de Servicio D!recTor T?CH!CO Nooonql
Director Técnico Internacional
2 Nivel 3.2 Gestion Venta D!rec’ror Te’:cn!co Nooonql
Director Técnico Internacional
3 Nivel No Aplica No Aplica
5. PARTICIPANTES Y RESPONSABILIDADES
Participante Responsabilidad
Director Técnico - Dirigir la gestion de las solicitudes de oforgamiento o ampliacion del alcance de
Nacional / Director acreditacién en ONAC, para que la ejecucion de los servicios de acreditacion genere
Técnico Internacional resultados veraces, completos, imparciales y oportunos.

- Llevar el control de los costos de Expertos Técnicos empleados en la revisidn de solicitudes,
de acuerdo con las necesidades identificadas por las Coordinaciones Sectoriales.

Direccidon Gesli | icitudes d iales de | | . g ; ient
Administrativa y es ||.oan as solicitudes de pagos parciales de las evaluaciones de otorgamiento y
Financiera ampliacion.

- Definir y parametrizar la distribucion de los porcentajes de pago disponibles para los pagos
parciales de los OEC.

- Gestionar la revision de las solicitudes de acreditaciéon en los tiempos establecidos.

- Revisar gue la solicitud este completa y adecuada segun lo especificado en el PR-3.2-01

Coordinador Sectorial Procedimiento para revisién de solicitudes

- ldentificar y solicitar al OEC los ajustes requeridos, si existen inconsistencias o
documentacion incompleta de la solicitud, en los tiempos establecidos.
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5. PARTICIPANTES Y RESPONSABILIDADES
Participante Responsabilidad

- Realizar la revisién preliminar de la solicitud, verificando que el organismo solicitante incluya
todos los documentos obligatorios requeridos.

Profesional de Apoyo - Apoyar la revision del alcance de acreditacion solicitado por el OEC, verificando que este

correctamente expresado y que sus referentes normativos sean adecuados y estén

vigentes.

Coordinacién de
Gestidon
Humana

- Mantener actualizado el Directorio de Profesionales Técnicos, con el fin de poder calcular
la capacidad con la que cuenta ONAC para la prestacion de los servicios de acreditacion.

- Atender desde el punto de vista juridico, las inquietudes y requerimientos de las
Jefe Juridico Coordinaciones Sectoriales asociadas a las solicitudes de otorgamiento o ampliacién del
alcance de acreditacion.

- Atfender las dudas y solicitudes realizadas por el OEC, respecto al uso del sistema SIPSO

Servicio al Cliente - Remitir ala Coordinacién Sectorial y al drea de Tecnologia e Informdtica las solicitudes que
no se encuentren dentro de su alcance de acuerdo con la competencia de cada uno.

- Revisar los soportes de pago registrados por el OEC
- Registrar en SIPSO los resultados de la confirmacién de los pagos realizados por el OEC, de

Asistente Contable y forma oportuna

Financiero

- Mantener actudlizada la informacién de las cuentas de cobro en la plataforma del banco

para asegurar la disponibilidad de la opcidn de pago a través de PSE.
- Cumplir con los tiempos establecidos por ONAC, para el envio de la documentacion, el
pago de los servicios y la formulacion de apelaciones por rechazo de la solicitud si las hay.
Organismo Evaluador - Registrar en SIPSO la informaciéon y los documentos soporte requeridos por ONAC, para

de la Conformidad gestionar la solicitud de los servicios de acreditaciéon de manera completa y organizada.

(CEC) - Cumplir con las disposiciones descritas en el documento “RAC-3.0-01 Reglas del Servicio de

Acreditacién”, RAC-3.0-02 Tarifas del servicio de Acreditacion y RAC-3.0-03 Reglamento del
uso de simbolos de Acreditado y/o Asociado.

6. CONSIDERACIONES GENERALES

Generalidad

Ingresar al micro sitio de SIPSO dispuesto en la pdgina web de ONAC ww.onac.org.co y acceder por la opcidn “registrese”,
en esta opcidn, el sistema genera usuario y contrasefa por una Unica vez.

La informacién solicitada en cada seccidn puede variar de lo descrito en este instructivo, dependiendo del esquema de
acreditacion, en tal caso, se debe consultar el Anexo de creacion de solicitud dispuesto para cada esquema de
acreditacion.

SIPSO es el Sistema de Informacidén de Prestacion del Servicio de ONAC, es una herramienta interactiva, por lo que los
usuarios deben ingresar con su usuario y contrasena de manera frecuente para validar los cambios de estado de sus
solicitudes.

Nota 1: Para los esquemas de acreditacion que no estdn dentro del alcance del sistema SIPSO, el Organismo Evaluador
de la Conformidad debe presentar la solicitud mediante el formulario de solicitud dispuesto en la pdgina web de ONAC
WWW. onac.org.co, en la seccién acreditate con ONAC / Presenta tu solicitud.
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| 7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

7.1 REGISTRO DE USUARIO

7.1.1 Formulario creacidén de usuario

La furze 26 o Cofarcn

INICIO SESION

Registrese

¢Ha ol idado la contrasena?

Men{ de inicio SIPSO

Creacién persona juridica

Datos principales

Acepto términos y condiciones del Organisme Nacional de Acreditacién de Colombia - ONAC ver términas y condiciones
" Tipo Empresa:
Seleccione -
* Tipo Documents: * No. Documento: * Digito verificaciin:
* Razon social:
* Pais de la razdn social: * Departamenio de |3 razdn social: = Municipio de la razdn social:

* Direccidn de la razon social:

Formulario Creacién Persona Juridica

En el sitio web de SIPSO, hacer clic en REGISTRESE, alli se desplegard el formulario de “Creacién Persona Juridica”, en el
que se debe ingresar los datos solicitados:

a) Revisar, leer y si estd de acuerdo seleccionar la casilla de términos y condiciones.

b) Seleccionar el tipo de empresa (Nacional / Extranjeral)

c) Clasificacién de empresa (publica, privada o mixta). Si el usuario selecciona “privada”, debe diligenciar cdmara
de comercio y matricula mercantil.

d) Seleccionary diligenciar el tipo de documento (NIT / NUmero de Identificacién de la sociedad en el extranjero)

e) Ingresar el digito de verificacién (digito que verifica el documento de la empresal).

f)  Ingresar el nombre de la razén social de la empresa
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

Creacién persona juridica

Los campos con * son obligatorios

Datos principales

* @ Acepto términos y condiciones del Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia - ONAC ver términos y condiciones
* Tipo Empresa:

Nacional hd

* Clasificacion Empresa:

Plblica v
* Tipo Documento: * No. Documento: * Digito verificacion:

Nit 454545454545 7
* Razén social:

OEC PRUEBA SG
* Pais de la razon social: * Denartamento de la razon social: * Municinio de la razan social:

Fx Cerrar

Formulario Datos Principales - Creacién persona Juridica

Al desplegar la opcién de ver términos y condiciones el sistema muestra los términos y condiciones de uso del “Sistema
de Informacién de prestacion del servicio de ONAC-SIPSO", en esta ventana se puede descargar la Politica de
fratamiento de datos personales de ONAC.

Terminos y condiciones

G ¥ R G TP IS G ] T e U TG G I 1 G I R GO U Ui G W O VIS S e Yoy (9 G
cumplimiente integre de cualguier norma que pudiera resultar aplicable a causa o en relacidn con la utilizacidn del Sistema de Informacidn de
Prestacion del Servicio de ONAC - SIPSO, incluyendo, a titulo enunciativo que no limitativo, las normas de uso del Sistema de Informacion de
Prestacidn del servicio de agui contenidas, las disposiciones en materia de proteccidn de datos, confidencialidad, secreto de las comunicaciones y
derecho a la intimidad. 6.3. Virus y cddigos maliciosos: El Usuario exime a ONAC de cualquier responsabilidad por los dafios y perjuicios de toda
naturaleza que puedan ser causades por, 0 que puedan deberse a la presencia de virus u otros codigos maliciosos en los contenidos que puedan
producir cualquier tipo de dafios en el sistema informatico, documentos electrénicos o ficheros de los usuarios, incluyendo a titulo meramente
enunciative y sin caracter limitativo, "virus informéticos”, gusanos, "caballos de troya”, errores en la funcionalidad y operatividad {"bugs”), "bombas
de tiempo”, "cancelbots”, "Spyware”, "phishing”, "dialers”, "hoaxes”, "jokes" etc. 6.4. Uso ilicito: ONAC cuenta con normas y procedimientos, con
restricciones de acceso y uso a la informacidn que garantizan que solamente personal altamente calificado e idéneo maneje las bases de datos
sensibles cumpliendo con los protocolos para el manejo de esta informacion. Por lo anterior ONAC garantiza que el sistema de informacidn de
prestacion del servicio de ONAC - SIPSO se manejara con adecuados estandares de seguridad, confidencialidad de la informacion y cenfiabilidad
de manera que cada Usuaric pueda mantener |a reserva de su informacidn. Sin embargo ne se hace responsable del incumplimisnto de cualquisr
norma aplicable en que puedan incurrir los Usuarios en su acceso al Sistema de Informacién de Prestacién del Servio de ONAC -SIPSO ylo
utilizacion de las informaciones contenides en el mismo. Tampoco se hace responsable del uso ilegitimo que terceras personas puedan hacer de la
informacidn alli contenida. 5. Legislacién y jurisdiccidn Los presentes términos y condicionss se regirdn por la Legislacién colombiana, teda
contravenga los términos y condiciones de este documento, debera someterse a las sanciones civiles, administrativas y penales que establezca la
ley de Colombia. 6. Nulidad e ineficacia de los numerales o cldusulas. Si cualguier numeral o cldusula incluida en estos Términes y Condiciones
fuesi parciaimente, = tal nulidad o ineficacia afectard tan solo a dicha disposicién o a la parte de la misma que
esulte nula o ineficaz, subsistiendo los Términos y Condici todo lo demés.

I!! umento !u amle” (o ] III!"'DS personales

F Cerrar

Términos y condiciones - uso del sistema SIPSO

g) Ingresar el pais al cual pertenece la razdn social de la empresa

h) Ingresar el departamento, municipio al cual pertenece la razén social de la empresa.

i) Ingresar la direccién de la ubicacién de la razén social de la empresa (especificando datos como interior, casa,
bodega y demds indicaciones necesarias para la ubicacion).

i) Seleccionar el pais, departamento y municipio de la notificacién.
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| 7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES /DISPOSICIONES

Pais de ks razcn soclal

Dpanamants &6 18 fapin socisk * Municiple de la racdn social;

PROVINCLA DE F

Formulario Datos Principales — Creacién persona Juridica

k) Ingresar correo electrénico corporativo (revisar el dato de correo electrénico antes de finalizar el registro, dado
que, a este correo electrénico se enviardn el usuario y contrasena), si el usuario requiere adicionar otro correo
debe hacer clic en (+).

[) Ingresar el nUmero de teléfono al cual se debe anteponer el nUmero de pais y dreaq, si el usuario requiere adicionar
otro niUmero debe hacer clic en (+).

m) Ingresar la pdgina web de la empresa

n) Seleccionar el tamano de la empresa (Microempresa hasta 10 empleados, Pequena empresa hasta 50
empleados, Mediana empresa hasta 250 empleados, Grandes empresas mds de 250 empleados)

o) Digitar el nUmero de la actividad econdmica principal, (Cédigo CIIU), corresponde al Cddigo Industrial
Internacional Uniforme y puede obtenerse en el Certificado de Existencia y Representacién Legal otorgado por
la Cadmara de Comercio correspondiente, o en el Registro Unico Tributario (RUT) otorgado por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacional (DIAN).

Si la informacion de la razdn social es igual a la de notificacién, seleccionar la opcién como se muestra en la siguiente
imagen.

WL intormacion s razin social es igua a a oe nouicacion # |

* Pais de la direccién de notificacion. Depariamento de la direccién de notificacién Municipio de la direccidn de notificacion:
PANAMA v PROVINCIA DE PANAMA v PANAMA v
* Direccién de notificacion:
XXX XO00X 0000 XOO0KK 0000
* Correo electrénico corporativo:
Agregar carrea electrinico

HADCOHEMKCCOCE X006 XX
s

* Tigo de teléfono empresa: * Nimera de teléfona empresa: Agregar teléfono
Mévil v 000000000 [+
Pagina web smpresa; * Tamafio de la empresa:

0000 100K Seleccions

Niimero de empleados:

ales subsidiadas por

ola ncp en unidades

Formulario Datos Principales — Creacién Persona Juridica
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

7.1.2 Formulario evaluacién de la conformidad

Ingresar los datos solicitados en el formulario (estos datos corresponden a la persona juridica que se estd registrando):

a) sHa prestado servicios de evaluacion de la conformidad?, seleccionar Si o NO segUn corresponda.

b) Indicar cudl es el campo de acreditacién

c) Indicarla cantidad de servicios durante el Ultimo ano

d) Sielusuario desea adicionar un servicio prestado debe hacer clic en el signo (+)

e) Seleccionar el campo de acreditacién y responder la pregunta sEstuvo acreditado con ONAC?

f) En caso de haber seleccionado $i, seleccionar uno o varios Esquemal(s) en los que estd o estuvo acreditado.

Creacién persona juridica

Evaluacion de la conformidad

* Ha prestado servicios de evaluacién de la conformidad previos a la solicitud de acreditacion con ONAC?:

Si v
Cual servicio de evaluacion de la conformidad ha prestado?: Indigue la cantidad del altimo afio: Agregar cual
+
* Cual es su campo de acreditacion: * ¢Esté o estuvo acreditado con ONAC?:
Seleccione v Si v

* Esquema(s) en que esta o estuvo acreditado:

CDA-CENTROS DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR
CRC-CENTROS DE RECONOCIMIENTO DE CONDUCTORES
OIN-ORGANISMOS DE INSPECCION

ECD-ENTIDADES DE CERTIFICACION DIGITAL

% Cerrar

Formulario Evaluacién de la conformidad - Creacién Persona Juridica
Hacer clic en la opcidn “siguiente” para visualizar el formulario
7.1.3 Formulario representante legal
Ingresar los datos solicitados en el formulario:

a) Seleccionar tipo de documento vy diligenciar nUmero de documento

b) Diligenciar los campos de nombres y apellidos

c) Relacionar correo electrénico (a este correo llegara la informacion para firma de documentos del representante
legal)

d) Diligenciar los campos direccidn (especificando datos como interior, casa, bodega y demds indicaciones
necesarias para la ubicacioén).

e) Diligenciar datos del pais, departamento, municipio.

f)  Seleccionar teléfono (fijo / celular) y diligenciar el nUmero de teléfono al cual se debe anteponer el nUmero de
pais y drea.
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| 7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES /DISPOSICIONES

Creacion persona juridica

0s compoE can * san obligatorio

Representante Legal

* Tipo Documento * No. Documento:

Seleccione -

* Primer Nombre: Segundo Nombre:

* Primer Apellido Segundo Apellido:
* Correo electrénico * Confirmar correa electrénico corporativo
* Direccibn:
* Pais de la direccion ingresada * Departamento de la direccién ingresada: * Municipio de la direccion ingresada
Seleccione v ~ v
* Tipo de teléfono: * Nimero de teléfono: Agregar teléfono
Seleccione N4 +
<Anterior siguienta >

Formulario representante legal - Creacién Persona Juridica
Hacer clic en la opcidn “siguiente” para visualizar el formulario representante ante ONAC:
7.1.4 Formulario representante ante ONAC

Seleccionar si el representante legal es el mismo ante ONAC, en este caso el sistema muestra automdticamente los datos
ingresados previamente.

En caso contrario ingresar los datos solicitados:

a) Seleccionar tipo de documento y diligenciar nUmero de documento

b) Diligenciar los campos de Nombres y Apellidos

c) Relacionar correo electrénico, si desea adicionar hacer clic en el signo (+)

d) Diligenciar los campos Direccidn (especificando datos como interior, casa, bodega y demds indicaciones
necesarias para la ubicacion), pais, departamento, municipio.

e) Seleccionar teléfono (fijo / celular) y diligenciar el nUmero de teléfono.

Tener en cuenta que los datos de contacto aqui registrados, serdn los que ONAC utilice como contacto con el OEC.
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

[Creacién persona juridica

Representante ante ONAC

£l reprasentants lsgal ss &l mismo reprasantants ants ONAC
%IDD JoCUmEnto: * No. Documenta:

Cédula ciudadania b 102294444444444
* Primer Nombre: Segundo Nombre:
PEPITO JUAN
* Primer Apellido: Segundo Apellido:
PEREZ PEREZ

* Correo electrénico:
Agregar correo electrdnico

RIVERASMG@GMAIL GOM
+

* Direccion de representante ante ONAC:

AV CALLE 72 N 7272
* Pais de la direccién ingresada: = Depal de la direccion ing) 3 * Municipic de la direccidn ingresada:

COLOMBIA v BOGOTAD.C ~ BOGOTA v
* Tipo de teléfono: * Namero de teléfono: Agregar teléfonc

Filo v 7427592 +

< Antarior

2 Registrar | i Cerrar

Formulario representante ante ONAC - Creacién Persona Juridica

Hacer clic en Registrar. El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

Confirmacion

¢ Esta seguro de enviar la solictud de creacion de usuario?

FxNo k2 si

Resultado solicitud

La informacion suministrada fue validada y procesada correctamente, se ha enviado un
correo electronico a con el usuario y contrasena asignado para
ingresar al sistema SIPSU, por tavor valide {3 bandeja de entrada o SPAM del correo
corporativo registrado. En caso de no recibir esta informacién, puede solicitar soporte con
nuestro Call Center a la linea +571 7427592 o envie un correo a la cuenta
soporteweb@onac.org.co.

 Aceplar

Mensaje de confirmacién registro de usuario
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

@sirso

Bienvenido

Bogota., 2020-08-13
Sefior OEC PRUEBAS 2

El Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia — ONAC, le da |a bienvenida al sistema de
informacion de prestacion del servicio (SIPSO). A continuacion, encontrara el usuario y contrasefia
asignado para el ingreso al sistema de informacion:

Usuario: 232323232323
Contrasefia: 1d859a37

En caso de requerir soporte, le invitamos a comunicarse con nuestro Call Center a la linea +571 7427592

Cordialmente,
Equipo de trabajo ONAC.

La Fuerza ae la Confianza

& onac.org.co

Correo de confirmacién enviado por el sistema al correo electrénico registrado por el usuario

Es indispensable obtener el usuario y contrasefia a una cuenta de correo. Si se presentan dificultades, el usuario podrd
comunicarse con el PBX de ONAC (57+1)7427592.
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ONA @ SIPSO

ORGANISMO NACIONAL DE
ACREDITACION DE COLOMBIA

©

AC

QG ANSMD NAGTHAL CE
ACHEDATION DE COLCHEIX

La purzs s ia Confnza

Ingrese el usuario INICIO SESION
- é‘sle campo es
_‘_ obligatorio
ingrese la -
= *Este campo es

contrasena a e

* Minimo de 5

cara es

A imc@n BT autorizados

3. Seleccione la imagen
diferente

4. Ingresar

¢Ha olvidado la contrasena?

Inicio de Sesién

7.2 CREAR ESTABLECIMIENTO

«_~
ONAC

ORGANISMO NACIONAL DE
ACREDITACION DE COLOMBIA

Establecimiento [ Sede~ Mis solicitu Mis pagos ~ C» Salir

Crear establecimiento / Sede

1. Crear establecimiento/Sede

nenido o SIPSO PAGOS PARCIALES CRC
reso 11-03-2021 09:37.52
Administrar establecimiento / Sede

LA RUTA DE TU PROCESO DE
ACREDITACION ESTA EN SIPSO

Cotizacién y gestién 5 Evalvacién Cierre
e pagos Fnosecremce efpr

wmientos y Ampliaciones

FASE 1

Men0 Crear Establecimiento

Hacer clic en “Crear Establecimiento” del menu “Establecimiento”.

7.2.1 Formulario Creacién de establecimiento.
Ingresar los datos solicitados en el formulario:

a) Seleccionar tipo de establecimiento (nacional/ exiranjera), si el usuario escoge empresa nacional el sistema
solicita datos de cdmara de comercio y nUmero de matricula mercantil.
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b) Nombre establecimiento de comercio

) Pais, departamento y municipio donde se encuentra el establecimiento

) Direccién del establecimiento

) Tipo y nUmero de teléfono del establecimiento al cual se debe anteponer el nimero de pais y dreaq, si desea
agregar mds datos de teléfono hacer clic en el signo (+)
Hacer clic en guardar

>Q 0O

=

Creacién Establecimiento / Sede

LOs campos eon * son obligatorios.

* Tipo Establecimiento / Sede:

Seleccione v&

* Nombre Establecimiento / Sede:

Nombre Establecimiento / Sede

" Pais del establecimiento / Sede: * Departamento del establecimiento / Sede: * Municipio del establecimiento / Sede:

" Direccion del establecimiento / Sede:

Direccion del establecimiento / Sede
* Tipo de teléfono establecimiento / Sede: * Numero de teléfono establecimiento / Sede: Agregar teléfono
Seleccione Sede +
Guardar informacién 2 Guardar
Mostrar[10 v |entradas Buscar:

Formulario creacién establecimiento

A continuacién, el sistema muestra un mensaje de confirmacion “zestd seguro de crear el establecimiento?”, hacer clic
en aceptar o cancelar, el usuario puede registrar la canfidad de establecimientos de comercio que requiera.

Para administrar los datos del o los establecimiento(s) creados, seleccionar en el menU establecimiento la opcidn
“ Administrar establecimiento”, alli se despliega una tabla con los siguientes campos:

Tipo establecimiento
Nombre establecimiento
Cdmara comercio
Matricula mercantil
Estado

El sistema muestra dos opciones:

e Ver, esta opcidn le permite consultar la informacién del establecimiento registrado.

Administrar Establecimiento

Mostrar entradas Buscar:
Tipo establecimiento  * Nombre establecimiento Camara comercio Matricula mercantil Estado Ver Editar
Nacional ESTABLECIMIENTO DE PRUEBA ARMENIA 4343434343 Activo ® pa

Mostrando 1 de 1 de 1 entradas Anterior 1 Siguiente
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Ventana administrar establecimiento

e Editar, esta opcién permite modificar la informacién registrada inicialmente, para conservar los cambios
realizados hacer clic en guardar. El sistema le muestra el mensaje de confirmacién “sEstd seguro de editar el
establecimiento?”

Editar informacién establecimiento [ Sede

* Tipo Establecimiento | Sede:

* Camara de comercio: (si no aplica, seleccions no aplica) * Matricula mercantil: (si no aplica, regisire imero consecutivo de la sede)

* Nombre Establecimiento | Sede:

* Pais del establecimienio I Sede * Depanamento del establecimiento | Sede: * Municipio del establecimienio | Sede:

* Direcchin del astablacimianto | Seda:

2 Guardar

Grear beldions Buascar:

lipo teléfono - Humero iekifono Eleminar

Ventana editar informacién establecimiento

Nota 2: Para los OEC que no aplique establecimiento de comercio, en su lugar registrar las sedes en donde realizan la
actividad de evaluacién de la conformidad, en la casilla de Cdmara de Comercio seleccionar (No Aplica) y en la casilla
Matricula Mercantil registrar un nUmero consecutivo de sede, por ejemplo (1,2,3...) un nUmero entero.

7.3 CREAR SOLICITUD

NAC p SIPSO

ORGANISMO NACIONAL DE
A DE COLOMBIA

C»Salir

Establecimiento / Sede~ Mis solicitudes~

Solicitud

Inicio . Crear solicitud

LA RUTA DE TU PROCESO DE
ACREDITACION ESTA EN SIPSO

Cierre

Cotizacion y gestion
e pagos

Evaluacion

jentos y Ampliaciones

ASE 1

Men Crear Solicitud
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7.3.1 Formulario Creacién de solicitud

Dirigirse a la parte superior del sistema, hacer clic en el menuy “Mis solicitudes”, luego seleccionar la opcidn “solicitud”.
Seleccionar la opcidén “crear solicitud”

El sistema despliega el formulario Creacién Solicitud, desplegando los siguientes datos solicitados:

a. Tipo de solicitud
b. Esquema

Creacién Solicitud

Los campos con * son obligatorios

* Tipo solicitud:

‘ ACREDITACION vl
Seleccione
ACREDITACION
AMPLIACION imp
T o
¥ Guardar

Formulario Creacién Solicitud

Seguido de esto, hacer clic en guardar, el sistema muestra un mensaje de confirmacién, hacer clic en (NO / Sl)

Confirmacion

2 Esta seguro de crear la solicitud?

Fino | M s

Mensaje de confirmacién creacién de solicitud
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Rosuitodo solicitud

L2 informacidn suminitrada fue procesads correctaments, se ha enviado un
cormeo electroniko con of mumero ce solicitud. En <350 de no recibir esta
informacion, puede verificar el codigo creado por 13 opcion administrar solaitug
donde debera ditgenciar toda la informacion solicitady. Su mumero de sodicitnug

v Aceply

Mensadje resultado solicitud

Para administrar los datos de la solicitud dirigirse a la parte superior del menU y desplegar las opciones de “mis solicitudes”,
“administrar solicitud”. El sistema muestra la tabla “Administrar solicitud” en el cual se muestran los siguientes campos:

a. Tipo de solicitud (campo informativo)

b. NUmero de solicitud (campo informativo)

c. Estado de solicitud: (creado, pago habilitado, pago realizado, pago confirmado, pago rechazado, en revisionl,
en ajuste 1, revisada 1, en cotizacion, cotizada, en revision 2, revisada 2, en ajuste 2, en revision 3, revisada 3, en
desistimiento, desistida, en confirmacion de capacidad, en apelacidn, en revisidon de apelacion, desistimiento en
firme, verificacién contractual y cotizacién aceptada).

d. Fecha limite vence estado (plazo mdximo para que el OEC gestione cada etapa de la solicitud, si el OEC no
realiza la gestién en el tiempo establecido esta vence y pasard a estado “Desistida”)

e. Ver

f.  Gestionar

g. Ver histérico estado

Administrar Solicitud

Mostrar entradas Buscar:
Tipo solicitud ~ * Numero solicitud Estado solicitud Fecha limite vence estado Ver Gestionar Ver historico estado
ACREDITACION 20-CDA-007 CREADO 2020-10-01 ® s ®

Mestrando 1 de 1 de 1 entradas Anterior Siguiente

Tabla Administrar Solicitud

Al hacer clic en cerrar el sistema re-direcciona a la pantalla anterior, seleccionar el esquema con el tipo de solicitud e
ingresar a "Gestionar", esta opcién permite ingresar a la pantalla del “Diligenciamiento solicitud”. En esta opcién se
despliegan once secciones para que el usuario realice el cargue de la informacién requerida para la solicitud.

e Seccidn 1. Informacién del OEC solicitante.
e Seccidn 2. Alcance de acreditacién solicitado.
e Seccidn 3. Recursos-personas que participan en las actividades de evaluacién de la conformidad.




«© INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE USUARIO, CODIGO: INS-3.2-02

OMNAC CREACION DE SOLICITUD Y ADMINISTRACION DE | YERION:3
ACREDITACION DE COLOMBIA PAGOS EN EL SISTEMA SIPSO FECHA: 2021-05-12

La fuerza de la Confinza

| 7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

e Seccidn 4. Recursos - equipos utilizados en las actividades de evaluacion de la conformidad.
Seccidn 5. Registros - resultado de las actividades de evaluacién de la conformidad.
Seccidn 6. Actividades subcontratadas.

Seccidn 7. Estructura organizacional.

Seccién 8. Imparcialidad e independencia.

Seccién 9. Sistema de gestion.

Seccién 10. Informacion requerida por ONAC.

Seccién 11. Lista cruzada

Diligenciamiento Solicitud 20-LAC-003

1. Seccién informacién del OEC solicitante

2. Seccion alcance de acreditacion solicitado

3. Seccion recursos - personas que participan en las actividades de evaluacion de ka conformidad

4.Seccién recursos - equipos utilizados en las actividades de evaluacién de la conformidad

B.Seccion registros - resultado de las actividades do evaluacion de la conformidad

8. Seccion actividades subcontratadas

7. Seccion estructura organizacional

8. Seccién imparcialidad e independencia

9. Seccién sistema de gestién

10. Seccién informacion requerida por ONAC

1. Seccion lista cruzada

Secciones Diligenciamiento de Solicitud

Seccién 1. Informacidén del OEC solicitante

El sistema despliega el formulario “Informacidn del OEC solicitante” el sistema muestra automdticamente los datos que
fueron ingresados previamente, los datos de NIT, No. de documento y digito de verificacién no son editables.
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1. Seccion informacion del OEC solicitante
Los campos con * son obligatorios
Datos principales
* Tipo Documento: * No. Documento: * Digito verificacion:
Nit T 7
* Razén social:
SIETE LTDA
* Pais de la razon social: * Departamento de la razon social: * Municipio de la razon social:
COLOMBIA v BOGOTAD.C. v BOGOTA v
* Direccion de la razdn social:
RAZON SOLIAL DE PRUEBA
* Pais de la direccion de notificacion: * Departamento de la direccion de notificacion: * Municipio de la direccion de notificacién:
COLOMBIA v BOGOTAD.C. R BOGOTA v
* Direccion de notificacién:
RAZON SOLIAL DE PRUEBA
Representante Legal

Seccién 1. Informacién del OEC solicitante

El sistema muestra los formularios de “Representante Legal” y "Representante ante ONAC" con los datos ingresados
previamente en el formulario de registro del OEC, estos datos son editables.

Representante Legal

* Tipo Documento: * No. Documento:
Cédula ciudadania v 102294444444444

* Primer Nombre: Segundo Nombre:
PEPITO JUAN

* Primer Apellido: Segundo Apellido:
PEREZ PEREZ

* Correo electrénico: * Confirmar correo electrénico:
RIVERASMG@GMAIL.COM RIVERASMG@GMAIL.COM

* Direccion:
AV. CALLE 72 N° 72-72

* Pais de la direccién ingresada: * Departamento de la direccion ingresada: * Municipio de la direccion ingresada:
COLOMBIA v BOGOTAD.C. v BOGOTA v

Seccion 1. Informacién Representante Legal
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Representante ante ONAC

* Tipo Documento: * No. Documento:
Cédula ciudadania v 102294444444444

* Primer Nombre: Segundo Nombre:
PERITO JUAN

* Primer Apellido: Segundo Apellido:
PEREZ PEREZ

* Direccion:

AV. CALLE 72 N° 72-72

* Pais de la direccion ingresada: * Departamento de la direccion ingresada: * Municipio de la direccién ingresada:

COLOMBIA v BOGOTAD.C. v BOGOTA v

Seccién 1. Informacién representante ante ONAC

Finalmente, en esta seccidn el sistema muestra un campo para indicar la fecha a partir de la cual el OEC estard listo para

recibir la evaluacién (esta es una fecha tentativa, qgue ONAC tendrd en cuenta en el momento de la programacion del
servicio de evaluacién).

COLOMBIA v v BOGOTA v

* Fecha de evaluacion:

2020-09-30

0 Sep v|2020 v O
Guardar

lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

1 3 4 5 6

10 11 12 13 plicitado

14 15 16 17 18 19 20
K | | =| 22| ==| =2| = articipan en las actividades de evaluacion de la conformidad

2
21 7| 8| 9

28 29| 30 - . )
4 | los en las actividades de evaluacién de la conformidad

Seccidn 1. Fecha a partir la cual estard listo a recibir la evaluacién

Hacer clic en guardar, a continuacion, el sistema mostrard un mensaje de confirmacién 3Estd seguro de guardar
temporalmente la informacién de la seccién 12

Escoger una de las opciones: Sl o NO

¢ Opcién SI: El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmaciéon “La informacién se actualizé correctamente”.
El sistema se redirige al formulario Diligenciamiento de solicitud.

¢ Opcidn NO: El sistema regresa al formulario diligenciado para modificar los campos de ser necesario.




© INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE USUARIO, CODIGO: INS-3.2-02

OMNAC CREACION DE SOLICITUD Y ADMINISTRACION DE | /ERION:S
ACREDITACION DE COLOMBIA PAGOS EN EL SISTEMA SIPSO FECHA: 2021-05-12

La fuerza de la Confimza

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

Confirmacion

i Esta seguro de guardar temporalmente la informacion de la
seccion 17

Seccién 1. Mensaje de confirmacién

Seccidn 2. Alcance de acreditacidn solicitado

Aviso informativo

A continuacidn encontrara la hsta de aicances disponibles para el esguema solicitado, puede
realizar 1a busqueda en cada item de |3 tabla que se muestra. Si definitivamente no encuentra el
alcance requendo puede comunicarse con la coordmacion sectonial a los correos que aparecen en

(Jr'.grese aqui) haciendo clic en el servicio de acreditacién para el cual esta realizando la
sobcitud

¥X Entendido

Aviso informativo Seccidn 2. Alcance de acreditacién solicitado

Al desplegar esta opcidn el sistema muestra un listado con los alcances disponibles, seleccionar el alcance requerido,
para facilitar la busqueda hacer uso de los filtros disponibles en los listados de alcances, si el alcance no se encuentra en
el listado debe comunicarse con la Coordinacién Sectorial.

Seguido de esto, el sistema muestra un listado con los establecimientos creados (informacién diligenciada previamente
por el usuario), seleccionar el establecimiento asociado al alcance solicitado.

a) Nombre de establecimiento (campo informativo)

b) Cdmara de comercio (campo informativo)

c) Matricula mercantil

d) Direccién establecimiento

e) DiligenciarInformacién (la informacion solicitada en este campo se relaciona con el esquema al cual harealizado
la solicitud).

Hacer clic en guardar, a continuacidn, el sistema muestra un mensaje de confirmacién 3Estd seguro de crear el alcance
para el establecimiento al que le ingreso la informacién?2”, escoger una de las opciones Sl o NO.

e Opcidn SI: el sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacién, la informacién se almacend correctamente.
El sistema se redirige al formulario anterior.
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e Opcidén NO: El sistemna muestra el mensaje “Ha elegido cancelar” y regresa al formulario diligenciado para que
pueda seleccionar los establecimientos.

El sistema lista los establecimientos con los alcances seleccionados, hacer clic en cerrar, en la seccidn alcances
seleccionados se podrd redlizar la eliminacién del alcance antes de enviar la solicitud.

Alcances disponibles

Mostrar| 10 v |entradas
CODIFICACION e TIPO DE CERTIFICACION
CONDUCTORES DE VEHICULOS AUTOMOTORES PARA LAS

SIGUIENTES CATEGORIAS: GRUPO 1A1 O D1: PARA
CONDUCIR MOTOC! 5 STA125C.C.A200
CRC ISOIEC 17024 CONDUCIR MOTOCICLETAS HASTA 125 C.C. A2 O 02: PARA

RESOLUCION 0217 DE 2014 Y
RESOLUCION 5228 DE 2018

o o
CONDUCIR MOTOCICLETAS, MOTOCICLOS, [F"TL,TQ'[T":; lr(;or';u '
MOTOTRICICLOS MAYORES A 125C.C B1 003 LR

MOTOTRICICLOS MAYORES A 12 81003 PARA saifendiodent

CONDUCIR MOTOCARROS, AUTOMOVILE

RESOLUCION 2984 DE 2007
(SONAS NATURALES PAR CIAY/O PORTE D
CRC ISO/IEC 17024 ;:;‘ Acw‘“ NATURALES PARATENENCIAYIOPORTEDE  pe \uN|oTERIO DE DEFENSA | |

NACIONAL

Mostrando 1 de 2 de 2 entradas

Anterior 1 Siguiente
Seccién 2. Alcance de acreditacion solicitado
Diligenciamiento Solicitud 21-LAB-012
1. Seccién informacién del solicitante OEC
2.Seccion alcance de acreditacion solicitado
Administrar informacién alcance solicitado solicitado
Musln:r entradas Buscar:
SUSTANCIA, INFORME
MATERIAL, LUGAR DE
' INTERVALO : DOCUMENTO DE
ENSAYO®  TECNICA ELEMENTO e EJECUCION [EETIDILTOE DOCUMENTO EENTG A
© MEDICION DL ENSAYO NORMATIVO DE
. PRODUCTO ENSAYO APTITUD
Informacion A ENSAYAR
ingresada por
el OEC ara el PRUEEA PRUEBA PRUEBA Sede ® @ PRUEBA
alcance
solicitado
Mostrando 1 de 1 de 1 entradas Antorior D Siguionte
P;QCEHEI[

Seccién 2. Alcance de acreditacién solicitado

Una vez el usuario selecciona el alcance requerido, el sistema le muestra la siguiente grilla.
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2. Seccién alcance de acreditacion solicitado

Establecimientos disponibles

Mostrar entradas Buscar:
Nombre establecimiento 0 Camara comercio Matricula mercantil Direccion establecimiento Seleccionar

ESTABLECIMIENTO DE PRUEBA  BOGOTA 156075364 ]
Seleccionar

[| Siguiente

Mostrando 1 de 1 de 1 entradas

P Guardar | M Cerrar

Seleccién de establecimiento comercial

Establecimientos seleccionados
Mastrar entradas Buscar:
A ) DOCUMENTO Direccion
CODIFICACION TIPO DE CERTIFICACION NORMATIVO Establecimiento establecimiento Eliminar
CRC ISO/EC CONDUCTORES DE VEHICULOS RESOLUCION 0217 ESTABLEC o x
17024 AUTOMOTORES PARALAS SIGUIENTES  DE 2014Y B Climinar alcance
CATEGORIAS: GRUPO 1 A1 0 01: PARA RESOLUCION 5228
CONDUCIR MOTOCICLETAS HASTA 125 DE 2016 EMITIDAS
C.C. A2 O 02: PARA CONDUCIR POR EL
MOTOCICLETAS, MOTOCICLOS, MINISTERIO DE
MOTOTRICICLOS MAYORES A 125 C.C. TRANSPORTE
B1 O 03: PARA CONDUCIR
MOTOCARROS, AUTOMOVILE
Maostrando 1 de 1 de 1 entradas Anterior |I| Siguiente

Seleccién consulta de establecimiento comercial

Seccién 3. Recursos - personas que participan en las actividades de evaluacién de la conformidad

El sistema muestra un aviso con la opcidn de cargue individual o masivo. Al escoger la opcién de cargue individual, se
muestra un mensaje emergente indicando ingresar la informacién de recurso persona y asociarlo a minimo un alcance
seleccionado y hacer clic en guardar.

3. Seccidn recurso - persona

¢ Como desea ingresar la informacion?

¥ individual || ¥ Masivo

Aviso Seccidn 3. Recursos - cargue individual o masivo
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Aviso informativo

Sefior organismo. debe ingresar la informacién del recurso persona y asociarla a minimo un
alcance seleccionado, posteriormente podra dar clic en el botén guardar.

% Entendido

Aviso informativo seccién 3- Creacién recurso persona individual.

Al hacer clic en “entendido” el sistema muestra el formulario para crear “recurso persona” diligenciar los datos alli
solicitados y cuando aplique adjuntar las hojas de vida del personal relacionado en el alcance.

En la parte inferior de esta seccidn, se muestra una tabla con la informacidén de los alcances, seleccionar el check para
asociar al recurso en ese alcance o hacer clic en “seleccionar fodo” si el recurso aplica a todos los alcances registrados,
luego hacer clic en guardar.

A continuacion, el sistema mostrard un mensaje de confirmacion zEstd seguro de crear la persona para la combinacién
alcance y establecimiento seleccionado?, escoger alguna de las opciones Sl o NO.

e  Opcidn Sl: El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacién “La informacidon se almacend correctamente™”.
El sistema se redirige al formulario con los campos en blanco.
e Opcidn NO: El sistema regresa al formulario diligenciado para que pueda modificar los campos.

Nota 3: Para el campo “Tipo de vinculaciéon”, indicar el tipo de relacién contractual que tiene la persona con la
organizacién.

Este es un ejemplo, dado que los datos cambian de acuerdo con lo requerido por el esquema de acreditacion, en este
caso revisar el Anexo de Solicitud de Acreditacion disponible para cada esquema.

Crear recurso persona

*Nombre persona: *N° de documento de identidad:
DIANA MARCELA SANCHEZ ALFONSO 1082398421

* Cargo: * Tipo de vinculacion:
PSICOLOGA CONTRATO INDEFINIDO

* Fecha de vinculacion: * Fecha inscripcion ReTHUS:
2016-03-09 2015-03-28

*N° diploma o N° Acta: * Nombre universidad:
80985 JAVERIANA

*Horario de trabajo:

L-V= 7:30AM-5:00PM S

Guardar

Seccidn 3. Recursos - personas que participan en las actividades de evaluacién de la conformidad
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Alcances seleccionados

Seleccionar fodo

CODIFICACION 4

TIPO DE CERTIFICACION

CONDUCTORES DE VEHICULOS
AUTOMOTORES PARA LAS SIGUIENTES
CATEGORIAS: GRUPO 1A1 O 01: PARA

DOCUMENTO
NORMATIVO

Establecimiento

RESOLUCION 0217
DE 2014Y

CRC ISO/IEC CONDUCIR MOTOCICLETAS HASTA 125 C.C. A2 RESOLUCION 5228 IPS INTEGRAL
17024 0 02: PARA CONDUCIR MOTOCICLETAS, DE 2016 EMITIDAS SABANAS.AS
MOTOCICLOS, MOTOTRICICLOS MAYORES A POR EL MINISTERIO
125 C.C. B1 O 03: PARA CONDUCIR DE TRANSPORTE

Buscar:

Direccién Ver
personas

establecimiento

Seleccionar

MOTOCARROS, AUTOMOVILE

Seleccionar alcance asociado al recurso

Confirmacién

i Esta seguro de crear la persona para la combinacion alcance
y establecimiento seleccionado?

P2 si

% No

Mensaje de confirmacién creacién de recurso-persona

Al hacer clic en la opcién “masivo” el sistema muestra la opcidén para descargar la plantilla en Excel, hacer clic en
descargar archivo y diligenciar la informacién del archivo en Excel, las indicaciones sobre qué informaciéon ingresar y
cdmo diligenciar el archivo en Excel se encuentra descrita en el anexo de creacidn de solicitud de cada esquema y en
los videos disponibles en la pdgina web de ONAC, en el micrositio de SIPSO.

3. Seccidn recursos - personas que participan en las actividades de evaluacion de la conformidad

Registrar recurso persona masivo

Registro recurso persona masivo
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Plantilla cargue masivo seccion3

Descargar Archivo

i cerrar

Ventana Descargar archivo

Una vez el OEC tiene completa la informacion del archivo en Excel debe cargarlo por la opcidn “Seleccione Archivo™.
Seccidn 4. Recursos - equipos utilizados en las actividades de evaluacion de la conformidad

Nota 4: Este item del formulario es requerido solo para algunos esquemas de acreditacién, en este caso revisar el Anexo
de creacién Solicitud disponible para cada esquema. El sistema muestra un aviso con la opcidn de cargue individual o
masivo, al escoger la opcidn de individual muestra un aviso informativo en donde indica que debe ingresar la informacién
de recurso equipo y asociarlo a minimo un alcance seleccionado y hacer clic en guardar.

4, Seccidn recurso - equipos

¢ Comé desea ingresar la informacién?

F% Individual F% Mmasivo

Aviso Seccién 4. Recursos - cargue individual o masivo
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Aviso informativo

Sefior organismo, debe ingresar la informacién del recurso equipo y asociarla a minimo un
alcance seleccionado, posteriormente podra dar clic en el botén guardar.

P Entendido

Aviso Informativo Seccién 4. Recursos - equipos utilizados en las actividades de evaluacién de la conformidad

Al hacer clic en "entendido” el sistema muestra el formulario para crear “recurso equipos utilizados en las actividades de
evaluacion de la conformidad”

4. Seccion recursos - equipos utilizados en las actividades de evaluacion de la conformidad

Crear recurso equipo

* ¢ Emplea equipos, material referencia 6 software para ejecutar actividades de evaluacion de la conformidad?:

Si v
* Tipo recurso:
Seleccione A

Seleccione

Material referencia
Software

Formulario crear recurso equipos utilizados en las actividades de evaluacién de la conformidad
Finalmente, seleccionar alcance y hacer clic en guardar, a continuacion, el sistema le mostrard un mensaje de

confirmacién 3Estd seguro de crear el recurso para la combinacién alcance y establecimiento seleccionado?2 escoger
alguna de las opciones Sl o NO.

e Opcidn Sl El sisterna muestra el siguiente mensaje de confirmacion “La informacion se almacend correctamente™.
El sistema se redirige al formulario

e Opcidén NO: El sistema regresa al formulario diligenciado para que pueda modificar los campos.
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Confirmacién

;Esta seguro de crear el recurso para la combinacion alcance y
establecimiento seleccionado?

Fino || S

Mensaje de confirmacién creacién de recurso

Al hacer clic en la opcidn “masivo” el sistema muestra la opcidén para descargar la plantilla en Excel, hacer clic en
descargar archivo y diligenciar la informacién del archivo en Excel, las indicaciones sobre qué informacion ingresar y
como diligenciar el archivo en Excel se encuentra descrita en el anexo de creacidén de solicitud de cada esquema y en
los videos disponibles en la pdgina web de ONAC, en el micrositio de SIPSO.

3. Seccion recursos - personas que participan en las actividades de evaluacion de la conformidad
4. Seccion recursos - equipos utilizados en las actividades de evaluacion de la conformidad

Registrar recurso equipo masivo

5. Seccion registros - resultado de las actividades de evaluacion de la conformidad

Registro recurso equipo masivo

Plantilla cargue masivo seccién4

Descargar Archivo

F cerrar

Ventana descargar archivo - plantilla cargue masivo seccién 4
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Una vez el OEC tiene completa la informacién del archivo en Excel debe cargarlo por la opcién “Seleccione Archivo™.

Seccidn 5. Registros- resultado de las actividades de evaluacion de la conformidad

El sistema muestra un aviso con la opcién de cargue individual o masivo al escoger la opcidén de individual muestra un
aviso informativo en donde indica que debe ingresar la informacién de registros — resultado de las actividades de
evaluacion de la conformidad y asociarlo a minimo un alcance seleccionado y hacer clic en guardar.

5. Seccidn registro - resultado actividades

¢ Comé desea ingresar la informacién?

¥ Individual F% Masivo

Aviso Seccidn 5. Registro-resultado actividades

Aviso informativo

Sefior organismo, debe ingresar la informacion del resultado de las actividades de evaluacion de
la conformidad y asociarla a minimo un alcance seleccionado, posteriormente podra dar clic en el
botdn guardar.

I Entendido

Aviso Informativo seccidn 5. Registros- resultado de las actividades de evaluacién de la conformidad

Al hacer clic en "entendido” el sistema muestra el formulario para crear “registros — resultado de las actividades de
evaluacion de la conformidad y asociarlo”

Ingresar la informacién requerida para cada esquema, esta informacién se encuentra especificada en el Anexo de
creacion de solicitud de cada esquema.

Luego hacer clic en guardar, a continuacion, el sistema le mostrard un mensaje de confirmacion zEstd seguro de crearla
informacidén para la combinacién alcance y establecimiento seleccionado?, escoger entre las opciones Sl o NO.

e Opcidn Sl: El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion “La informacidn se almacend correctamente™.
El sistema se redirige al formulario.

e Opcidn NO: El sistema regresa al formulario diligenciado para que pueda modificar los campos.
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5. Seccion registros - resultado de las actividades de evaluacion de la conformidad

Registrar resultado de las actividades de evaluacién de la conformidad

* No. de certificados de calibracion emitidos por magnitud en el altimo afio: -

| | *Este campo es

* Informes de resultados - laboratorios de calibracion:

¥’ Guardar

Seccién 5. Seccién registros

Al hacer clic en la opcién “masivo” el sistema muestra la opcidén para descargar la plantilla en Excel, hacer clic en
descargar archivo y diligenciar la informacién del archivo en Excel, las indicaciones sobre qué informacién ingresar y
como diligenciar el archivo en Excel se encuentra descrita en el anexo de creacién de solicitud de cada esquema 'y en
los videos disponibles en la pdgina web de ONAC, en el micrositio de SIPSO.

5. Seccion registros - resultado de las actividades de evaluacion de la conformidad

Registrar resultado de las actividades de evaluacién de la conformidad masivo

Registro resultado de las actividades de evaluacién de la conformidad masivo

Seccién 6. Actividades Subcontratadas

Esta seccidn no es obligatoria para todos los esquemas de acreditacién, en este caso revisar el Anexo de creacioén de
Solicitud disponible para cada esquema de acreditacién.
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6. Seccion actividades subcontratadas

Crear actividades subcontratadas

Documento actividad subcontratada:

¥ Guardar
Actividad subcontratada ingresada
Mostrar entradas Buscar:
ACTIVIDAD SUBCONTRATADA 2 Eliminar

No data available in table

Mostrando 0 de 0 de 0 entradas Anterior Siguiente

Seccién é. Actividades Subcontratadas
Por la opcidn seleccionar archivo, ingresar los documentos solicitados.

Luego de hacer clic en guardar, el sistema mostrard un mensaje de confirmacién 3Estd seguro de crear la informacion
para la seccién actividad subcontratada?, escoger entre las opciones Sl o NO:

e  Opcidn SI: El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion “La informacién se almacend correctamente”.
El sistema se redirige al formulario.

e Opcidn NO: El sistema regresa al formulario diligenciado para que pueda modificar los campos.

Se debe seleccionar el archivo de actividades subcontratadas v hacer clic en guardar.

6. Seccion actividades subcontratadas

Crear actividades subcontratadas

Documento actividad subcontratada:

¥ Guardar
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Seccion 7. Estructura organizacional

Aviso informativo

Sefior organismo, debe ingresar la informacion de la estructura organizacional y asociarla a
minimo un establecimiento del alcance seleccionado, posteriormente podra dar clic en el botan
guardar.

P Entendido

Aviso Informativo Seccidn 7. Estructura organizacional

En esta seccidn ingresar los documentos solicitados y seleccionar el alcance.

Luego de hacer clic en guardar, el sistema le muestra un mensaje de confirmacién zEstd seguro de crear la informacidn
para el establecimiento seleccionado?, escoger entre las opciones Sl o NO:

e  Opcidn SI: El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacién “La informacion se almacend correctamente™.
El sistema se redirige al formulario.

e Opcidn NO: El sistema regresa al formulario diligenciado para que pueda modificar los campos.

7.Seccion estructura organizacional

Registrar estructura organizacional

* Organigrama:

* Certificado de existencia y representacion legal :

Seleccionar los documentos
correspondientes

* Certificado de matricula del establecimiento de comercio:

* Acto administrativo de habilitacién:

¥ Guardar

Seccién 7. Estructura organizacional
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Seccién 8. Imparcialidad e Independencia:

Cargar la informacién referente al cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Andlisis y tratamiento de los riesgos a la independencia e imparcialidad derivados de sus actividades o relaciones,
como documento controlado de su Sistema de Gestion.

b. Declaracién que incluya todas las actividades, diferentes a aquellas para las que solicitd acreditacion o ampliacién
ante ONAC, que realiza el OEC o la organizacién a la que pertenece, poniendo de manifiesto que dichas actividades
no comprometen la independencia e imparcialidad del organismo en el desarrollo de la actividad para la cual solicitd
la acreditacién o ampliacién ante ONAC.

c. Listado de todos los organismos relacionados, cuyas actividades puedan comprometer la imparcialidad de la
actividad de evaluacion de la conformidad para la cual se solicita acreditaciéon o ampliacion ante ONAC vy las
medidas adoptadas para mantener la debida imparcialidad, si aplica.

d. Descripcion de los medios por los cuales el OEC solicitante obtiene los recursos para la creacion y operacién del
organismo.

Cargar los documentos solicitados, puede adjuntar hasta 10 archivos haciendo clic en seleccionar archivo junto con la
tecla Cirl.

Luego de hacer clic en guardar, el sistema muestra un mensaje de confirmacién zEstd seguro de crear la informacidn
para la seccién imparcialidad e independencia?, escoger entre las opciones Sl o NO:

e Opcidn Sl El sisterna muestra el siguiente mensaje de confirmacion “La informacion se almacend correctamente”.
El sistema se redirige al formulario.

e Opcidn NO: El sistema regresa al formulario diligenciado para que pueda modificar los campos.

8. Seccion imparcialidad e independencia

Crear imparcialidad e independencia

* Documento imparcialidad e independencia:

¥ Guardar
Imparcialidad e independencia ingresada
Mostrar entradas Buscar:
IMPARCIALIDAD E INDEPENDENCIA & Eliminar
@ x
Mostrando 1 de 1 de 1 entradas Alterior ‘ 1 ‘ Siguiente

Seccién 8. Crear imparcialidad e independencia

El sistema permite eliminar la informacién cargada seleccionando la “X” en la casilla “eliminar”
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Seccidn 9. Sistema de Gestion:

9. Seccidn sistema de gestion

Registrar sistema de gestién

* Manual del sistema de gestion o documento equivalente:
Seleccione archivo
* Documentos del sistema de gestion:

Seleccione archivo

" Manual de funciones o perfiles de cargos:

E

* Listado maestro de documentos y registros:

Seccién 9. Sistema de Gestion
Cargar los documentos del Sistema de gestidon solicitado, puede seleccionar mds de un archivo haciendo clic en
seleccionar archivo y con Ctrl+ seleccionando los que se requiera cargar, la informacién requerida en esta seccién se
especifica en el Anexo de creacidn de solicitud dispuesto para cada esquema de acreditacién.

Los nombres de los archivos adjuntos no deben tener caracteres especiales o el sistema arrojard un error en el cargue.

9. Seccion sistema de gestion

Registrar sistema de gestion
* Manual del sistema de gestién o su equivalente:
1). MANUAL SISTEMA DE GESTION pdf

* Procedimientos del sistema de gestion:

* Procedimientos asociados a las actividades de evaluacion de la conformidad:

Cargue de informacién seccién 9

Luego de hacer clic en guardar, el sistema muestra un mensaje de confirmacion sEstd seguro de crear la informacion
para el sistema de gestion?2, escoger entre las opciones Sl o NO:
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e Opcidn Sl: El sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion “La informacidn se almacend correctamente”.
El sistema se redirige al formulario.

e Opcidn NO: El sistema regresa al formulario diligenciado para que pueda modificar los campos.
Seccién 10. Informacién requerida por ONAC

Ingresar los documentos solicitados, si al momento de presentar la solicitud, el organismo solicitante no cuenta con la
pdliza de seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual vigente, deberd adjuntar una carta de compromiso expedida
por una compania de seguros autorizada por la Superintendencia Financiera de Colombia para operar en el pais y
suscrita por el representante legal de ésta, en la que declare que en caso que ONAC otorgue la acreditacién al
organismo solicitante, la compania que representa se compromete a expedir la pdliza de seguro, en este caso los campos
de fecha y nimero de pdliza no se deben diligenciar.

Luego de hacer clic en guardar, el sistema le muestra un mensaje de confirmacién 3Estd seguro de crear la pdliza para
la seccidn informacién requerida por ONAC?2, escoger entre las opciones Sl o NO:

e Opcidn Sl El sisterna muestra el siguiente mensaje de confirmacion “La informacion se almacend correctamente”.
El sistema se redirige al formulario.

e Opcidn NO: El sistema regresa al formulario diligenciado para que pueda modificar los campos.

10. Seccién informacién requerida por ONAC

Registrar informacién requerida ONAC

Informacién pdéliza

* Tipo de poéliza: * Monto asegurado:
* Emisor: No. de poliza:
Fecha de inicio vigencia: Fecha de fin vigencia:

* Cargue del documento:

F2 Guardar

Seccién 10. Informacién requerida por ONAC
Seccién 11. Lista Cruzada:

Descargar la plantilla en Excel y diligenciar Unicamente la columna solamente “I" “scdmo lo cumple?2” en todos los items,
una vez diligenciada la totalidad de la plantilla, se debe cargar en el sistema SIPSO y hacer clic en validar plantilla, el
sistema realiza la validaciéon, posteriormente, hacer clic en “procesar plantilla™ y hacer clic en "descargar archivo” y
“cerrar”, una vez el sistema procese la plantilla, y en caso de encontrar inconsistencias en la informacidn, el sistema
mostrard un aviso indicando error en carga.

Nota é: Por ningUn motivo se debe modificar la columna “A” del archivo de Excel descargado, dado que, el sistema no
permitird el cargue del archivo si esta columna se modifica.
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1. Secciodn lista cruzada

Registrar lista cruzada

Descargue la plantilla

Cargar la plantilla con
el item

A Enviar solicitud % cerrar

Seccién 11. Lista cruzada

1101 - F || PORFAVOR DILIGENCIE AQUI
a | 8 | ¢ | b | E | F | & | H 1

1 [ip SIGLA  NUMERO VERSION CAPITULO DESCRIPCINUMERAL DESCRIPCION NUMERAL ACOMO LO CUMPLE?

2 |YOLUNKFs:NTC-ISO/I 17025 2017 4 REQUISITC4.1.1  LAS ACTIVIDADES DEL LABORATORIO SE DEBE| POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
3 |zjdoL2IRaNTC-ISO/I 17025 2017 4 REQUIS RATORIO DEBE ESTAR POR EAVOR DILIGENCIE AQUI
4 |NTh2c0sw NTC-1SO/1 17025 2017 4 REQUIS . ER RESPONSABLE DE POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
5 |aGRWBHF NTC-ISO/I 17025 2017 4 REQUIS 2 En esfa casilla . 05 RIES¢ POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
6 |QUdsaUV(NTC-ISQ/I 17025 2017 A ingrese en cadaitem R4RC POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
7 |zytsakNKeNTC-ISO/I 17025 2017 PR o informacion de PC POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
8 |TmIBWCIINTC-ISO/I 17025 2017 IR cOmo cumple con la ¥IDO PI POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
9 |SGVMKZhINTC-ISO/I 17025 2017 4 REQUIS p DEL CBIENTE, OBTE POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
10 |MKtISWALNTC-1SO/1 17025 2017 4 REQUIS CUALQUIER MIEMBRI POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
11 |N3Jyd2Rz¢NTC-ISO/I 17025 2017 5 REQUI ER UNA ENTIDAD LEG POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
12 |UVZUTDZUNTC-ISO/I 17025 2017 5 REQUISITC 5,2 EL LABORATORIO DEBE IDENTIFICAR EL PERSO POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
13 |ULlyYWhaNTC-1SO/I 17025 2017 5 REQUISITC 5,3 EL LABORATORIO DEBE DEFINIR Y DOCUMENT, POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
14 |eWdzZVVANTC-1SO/I 17025 2017 5 REQUISITC 5,4 LAS ACTIVIDADES DE LABORATORIO SE DEBEN POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
15 |czZRrbOdZNNTC-1SO/1 17025 2017 5 REQUISITC 5,5 A) EL LABORATORIO DEBE DEFINIR LA ORGANI POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
16 |L2YyNXdOINTC-1SO/1 17025 2017 5 REQUISITC 5,6 EL LABORATORIO DEBE CONTAR CON PERSON, POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
17 |RFINaXhZ(NTC-ISO/1 17025 2017 5 REQUISITC 5,7 A) LA DIRECCION DEL LABORATORIO DEBE ASE POR FAVOR DILIGENCIE AQUI
18 |OULYankx NTC-ISO/I 17025 2017 6 REQUISITC6.2.1  TODO EL PERSONAL DEL LABORATORIO, YA SE POR FAVOR DILIGENCIE AQUI

Seccién 11. Lista cruzada-Error en cargue de informacién
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1. Seccién lista cruzada

Registrar lista cruzada

1). 20210121_113835.xlsx

£ Procesar plantilla

A Enviar solicitud | FxCerrar

Procesar plantilla seccién 11 Lista cruzada

Resultado proceso plantilla lista cruzada

Descargar Archivo

Ficerrar

Resultado proceso plantilla lista cruzada

Finalizando esta seccién hacer clic en la opcién “Enviar Solicitud”.

NOTA 7: Si la solicitud no se envia, "“El sistema mantendrd la solicitud de acreditacion por un término de 90 dias calendario,
una vez transcurrido este tiempo se entenderd como desistida y la documentacion cargada serd eliminada. Si vencido
el plazo el solicitante decide continuar o reanudar el proceso de acreditacién deberd crear una nueva solicitud en el
sistema.”

El sistema muestra un mensaje de confirmaciéon “aceptacién de condiciones”, con el envio de la solicitud de acreditacién
o ampliacién a través del sistema SIPSO, el OEC adquiere el compromiso de cumplir de manera continua los requisitos de
acreditacion y las otras obligaciones como organismo de evaluacién de la conformidad, y declara lo siguiente:

Que la informacién registrada en la solicitud y en los documentos presentados para la misma es veraz y completa.

¢ Que cumple los requisitos legales y reglamentarios aplicables para la creacién, funcionamiento u operacion y
para la prestacion del servicio, para el cual se solicita la acreditacion o ampliaciéon ante ONAC.

e Que fodos los recursos financieros utilizados y los que se utilicen para el desarrollo de las actividades objeto de
acreditacién o ampliacién ante ONAC, proceden de actividades licitas.

¢ Que conoce los requisitos para la acreditacion ante ONAC establecidos en las Reglas de Acreditaciéon, que se
encuentran en la pdgina web de ONAC www.ondac.org.co.
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e Que se compromete a pagar a ONAC todos los gastos de evaluacién y administracion que se causen en el
proceso, independientemente de que se otorgue o no la acreditacion o ampliacion.

e Que conoce la armonizacién de sanciones a ser aplicadas a los organismos de evaluacion de la conformidad
segun el documento IAF MD 7.

e Que acepta la participacién de observadores de otro Organismo de Acreditacidon- OA en las evaluaciones de
ONAC.

e Que acepta la participacién de evaluadores de otro OA en las evaluaciones de ONAC.
Que, adhiere al Cédigo de Buen Gobierno de ONAC disponible en la pagina web de ONAC: www.onac.org.co

Seleccionar la opcién de confirmacion

Confirmacion

LA ACREDITACION DE LOS LABORATORIOS DE CALIBRACION PERMITE EVIDENCIAR LA
COMPETENCIA DE LOS ORGANISMOS QUE REALIZAN CALIBRACIONES, EN PROCURA DE
MEJORAR LA CAPACIDAD DE MEDICION ¥ CALIBRACION NACIONAL, PARA LLEVAR A
CABO DE MANERA CONFIABLE, CONSISTENTE E IMPARCIAL DICHA ACTIVIDAD,
PROPICIANDO UNA MAYOR ACEPTACION EN EL AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL DE
LOS RESULTADOS QUE EMITEN ESTOS ORGANISMOS.

DAcepto condiciones

+ Esta seguro de enviar la solicitud a ONAC?, una vez enviada no podra realizar ningin cambio.

Fino | Mg

Mensaje de confirmacién de aceptacién de términos y condiciones

Es probable que el sistema indique que no existe momentdneamente capacidad para atender la evaluacion, por lo que
el solicitante debe decidir si continia o no con la solicitud.

A la cuenta de correo electronico registrada en el sistema, llegard un correo de confirmacién con la cuenta de cobro
emitida por concepto de la revision de la solicitud.

En caso de que no exista una tarifa aprobada para el servicio solicitado, el sistema muestra el siguiente mensaje:
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Resultado

Seitor organismo, se ha enviado la Informacién a ONAC y se le ha creado una cuenta de
cobro automaticamente, ingrese por la opcion mis pagos para continuar con el proceso, de
no tener la cuenta de cobro para pago de la solicitud por favor comuniquese con nuestro
Call Center a la linea +5/1 7427592 o envié un cormreo a la cuenta soporteweb@onac.org.co

% Entendido

Mensaje de alerta cuando no existe tarifa definida para el servicio

Una vez enviada la solicitud, se remitird la siguiente confirmacion al correo registrado:

<

@sirso B

Novedades

Bogota., 2020-08-12
Sefior OEC PRUEBAS

Tiene una nueva novedad (su nimero de solicitud 20-CRC-004 se ha enviado a Onac correctamente)
cargada en el sistema SIPSO, le invitamos a ingresar con su usuario y contrasefia asignado para ver
mas detalles

Cordialmente,

Equipo de trabajo ONAC.

La ruerza ae la (4 onfianza

& onac.org.co

Correo electrénico de confirmacién de creacién de solicitud.

7.4 ADMINISTRAR CUENTAS DE COBRO:

Ingresar al menu superior del SISTEMA en la opcidn “Mis pagos”, seleccionar la opcidn *Administrar pagos”.
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o _____ONAC
Establecimiento ~ Mis solicitudes Mis pagos~ Salir
AR s Bienvenido a SIPSO PRUEBAS CRC 320 2020
Ultimo ingreso 2020-03-25 08:59:11.000
LA RUTA DE TU PROCESO DE
ACREDITACION ESTA EN SIPSO
1 i O e
Men0 principal - Mis pagos
El sistema despliega la siguiente tabla “Administrar pagos”, con los siguientes campos:
a. Fecha de generacion (campo informativo)
b. No. de cuenta de cobro (campo informativo)
c. Coddigo de solicitud (campo informativo)
d. Concepto (campo informativo)
e. Valor (campo informativo)
f. Estado (campo informativo)
g. Descargar
h. Pago PSE
i. Cargar soporte de pago
Administrar pagos
Mostrar 10 v entradas Buscar:
N°® Sk .argar £ Modalidad
Eerta de 4 cuenta Co.d!go Concepto Valor Estado Descargar Pag nnarte Modhlidad pago
generacion e solicitud 46 pago ol
REVISION
2021-01-29 21- Pago
20210094 SOLICITUD DE B
18:24:17.370 0OCP-009 - habilitac @ o y
ACREDITACION
Administrar pagos - Redlizar pago
Administrar pagos
Mostrar 10 v entradas uscar:
N° =t Cargar 5 Modalidad
eehe de = cuenta Co.dfgo Concepto Valor Estado Descargar kado soporte Mocallcar pago
generacion s solicitud PSE o pago selocilbrada
REVISION
2021-01-29 21- Pago "
o 20210094 SOLICITUD DE i 5 ® = $
18:24:17.370 OCP-009 ACREDITACION habilitac
Administrar pagos- Cargar comprobante de pago
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Opcién 1 de pago: Para activar el cargue del soporte de pago debe hacer clic en el botdn pago total de la columna
“Modalidad de pago y luego” Ingresar en la opcién Descargar, para obtener la cuenta de cobro que se debe cancelar
en el banco.

Opcién 2 de pago: Ingresar en la opcidn Pago PSE, realizar el pago con PSE, este lo redirige al enlace que se encuentra

en la pagina web oficial de ONAC, en caso de presentar inconvenientes con la realizaciéon del pago, comunicarse con
el drea contable de ONAC.

Administrar pagos

Mostrar 10 v entradas Buscar:

N°® S Cargar 5 Modalidad
hecha de ~ cuenta Co.d!go Concepto Valor Estado Descargar L899 soporte ASLILED pago
generacion solicitud PSE pago 2

cobro pago seleccionada
REVISION
-01- 3
e M oo | SOLICITUD DE i 5 ® = $
18:24:17.370 OCP-009 - habilitac e
ACREDITACION

Administrar pagos - Consultar estado de pagos
El OEC debe ingresar en la opcidon “Cargar soporte de pago”, espacio destinado para subir la cuenta de cobro
escaneada con el sello bancario o soporte PSE cancelado (puede cargar los soportes de pago necesarios unificando
todo en un solo archivo PDF)

Nota 8: Si el OEC es de naturaleza publica, deberd adjuntar en un solo PDF el contrato de prestacién de servicios junto al
CDP (Certificado de Disponibilidad Presupuestal), RP (Registro Presupuestal) o Resolucion de pago, segun aplique.

El estado de la solicitud debe cambiar a “Pago realizado”.

Novedades

Bogota., 2020-09-03
Sefior Organismo

Tiene una nueva novedad (su cuenta de cobro nimero 20200088 ha cambiado de estado, por favor
verifique en Sipso el nuevo estado.) cargada en el sistema SIPSO, le invitamos a ingresar con su
usuario y contrasefia asignado para ver mas detalles

Cordialmente,
Equipo de trabajo ONAC.

La Fuerza 4de la Confianza

& onac.org.co

Correo electrénico de cambio de estado de la cuenta de cobro
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Si el pago es rechazado, en el menu “Mis pagos” el OEC podrd visuadlizar el estado del pago y la observacién del rechazo
del pago haciendo clic en la opcidén “Observacién”.

Observacion

se rechaza por saldo faltante.

X Cerrar

Observacién de rechazo de pago

El OEC, podrd volver a cargar el soporte de pago en el menol"odminisfror pagos” en la opcidn “cargar soporte de pago™.
Y la solicitud pasard a confirmacion del pago por parte del Area Administrativa y Financiera de ONAC.

Una vez el drea administrativa y financiera de ONAC confirma el pago, en el menU mis pagos del usuario OEC aparecerd
el pago confirmado y la solicitud pasard a estado “En revision 1"

7.5 ATENCION A OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD:

Una vez se culmina la primera revisién de la solicitud “En revision 1" por parte de ONAC, el OEC recibird un correo de
confirmaciéon de esta revisién, con las observaciones sobre la misma.

Bogota., 2020-09-03
Sefior CENTRO DE RECONOCIMIENTO DE CONDUCTORES APTO S.A.S.

Tiene una nueva novedad (su solicitud numero 20-CRC-008 ha cambiado de estado, por favor
verifique en Sipso el nuevo estado. En la revision se encontraron items no adecuadas )
cargada en el sistema SIPSO, le invitamos a ingresar con su usuario y contrasefia asignado

para ver mas detalles
Ini e secciones con observaciones de no adecuado

Seccion Observacion
4 NO SE ENCUENTRA LA INFORMACION RELACIONADA CON EL POLIREACTIMETRO.

\

Cordialmente,
Equipo de trabajo ONAC.

Correo de confirmacién-Observaciones primera revision de la solicitud

El OEC debe ingresar al menuy “Administrar solicitud”, la solicitud se debe encontrar en estado “En qgjuste 1" y desde allli,
ingresar por la opcidn “gestionar”. Se debe tener en cuenta la fecha de la casilla “Fecha limite vence estado”, dado que
si el OEC, no redliza la gestion de las observaciones antes de esa fecha, la solicitud se entenderd como “Desistida’.
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& sipso

Mis solicitudos ~ Mis pagos ~ Estoblocimiento » Co saw

Mg SORCIUGOS Solicitud Administror solicitud BOWerios o SPI0 CENIRD DE RECONCCMIENT O DE CONDUC TCRES 2PTO

< " A3
o Ingroes I L1000 120000

Administrar Solicitud

Mostrar 10 v  entradas Buscar:

Tipo solicitud ~ + Namero solicitud Estado soliciud Fecha limite venceeatade Gestionar Ver historico estado
ACREDITACION  20-CRC-008 ENAJUSTE 1 NA Gesiitomer % ®
Mostrando 1 de 1 de 1 entradas Anterior 1 Siguiente

Men0 Administrar Solicitud- Estado en Ajuste 1

Una vez ingresa por la opcion gestionar, visudlizard las 11 secciones con la informacion de la solicitud y podra completar,
segun lo indicado en el sistema y resumido en el correo enviado por ONAC.

En la opcion ver observacion de cada seccidén, podrd evidenciar si la informacién estd completa o si se requiere hacer
algun ajuste o completar informacion.

Alcances seleccionados

Mostrar entradas Buscar:
. TIPO DE CERTIFICACION DE . Direccion Ver
A e S
CODIFICACION PERSONAS INFORMACION Establecimiento establecimiento observacion Eliminar
OCP 46-0CP 46 1 INSPECTOR DE INSTALACIONES ESTABLECIMIENTO DIAGONAL 23 87 No necesita
ELECTRICAS DE TRANSMISION PARA PRUEBAS 34 correcién
Mostrando 1 de 1 de 1 entradas Anterior D siguiente

Vista ver observacion - “No necesita correccion”.

Observacién no adecuado

MASIVO 5

Fx Cerrar

Informacién incompleta

Vista ver observacion no adecuado
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1 Sacclén informocion del OEC solicitante s
2 o
2. Seccion alcance do acreditacion solicitado .
3, Soccion recursos - personas que participan on las actividados de evaluacion de ki conformicad
4 Seccidn rocursos - oquipos utilizados on las actividades de evaluacion da la conformidad
Crear recurso equipo
¢Emplea equipos 6 software para ef dades de dela d?,
Seleccione B
¥ Guarcar
Alcances seleccionados
Mostrar 10 entiadas | Seleccionar todo Buscar:
TIPO DE DOCUMENTO Direccion Vet Vit
-~
CHRNCACIN CERTIFICACION NORMATIVO  Feteblecimiento leckmento | observacion.  informacian

Edicion de informacién de la solicitud

Una vez realiza los ajustes solicitados, hacer clic en “guardar” y en “Enviar solicitud”. El sistema mostrard un mensaje de
confirmacion.

Resultado

Senor organismo, se ha enviado la informacion a ONAC para la revision de las correciones

realizadas, si tiene alguna inquietud por favor comuniquese con nuestro Call Center a ln
linea +571 7427592 o envié un correo o la cuenta soporteweb@onac.org.co

Mk Entenaico

Mensaje de confirmacién para envio de ajuste de solicitud

Una vez redliza el envio la solicitud pasard a estado “En ajuste 2", como se muestra en la imagen.
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Mis solicitudos~ Mis pogos~ Estoblocimionto~ CeSawr
S SORCIRUCOS Solicitud Dbornensco 0 HPS0 CENIRO Dk RrCONCCIMENT O 0E CONDUCTCSES 4910
AL
(RO #0groso 1+ 121060 11 00.00
Administrar Solicitud
Mostrar 10 v entradas Buscar:
Tipo solicitud & Niumero soficitud Estado solicitud Fecha limite vence estado Ver Gestionar Ver historico estado
ACREDITACION 20-CRC-008 EN REVISION 2 N/A ® ®
Mostrando 1 de 1 de 1 entradas Ant

Men0 Administrar Solictud- Estado “En revision 2"
ONAC procede a realizar la revision de los ajustes de la solicitud y a realizar la cotizacidn del servicio de evaluacion, el
OEC recibird un correo de confirmacién de cambio de estado de la solicitud, la cual gueda en estado “Cotizada™.

Adjunto a este correo el sistema envia el contrato de prestacidn del servicio y la cotizacidon en donde se especifica los
dias y el valor del servicio.

Bogota., 2020-09-03
Sefior COMPANIA INTERNACIONAL DE MANTENIMIENTO - CIMA LTDA

Tiene una nueva novedad (su numero de selicitud 13-LAC-027 cambio de estado a cotizada,
se adjunta cotizacion) cargada en el sistema SIP50, le invitamos a ingresar con su usuario y
contrasefia asignado para ver mas detalles

Cordialmente,
Equipo de trabajo ONAC.

Correo de Confirmacién - Estado solicitud “Cotizada”

ACEPTACION DE LA COTIZACION

A traves del menu “Administrar solicitud” en la opcion “gestionar” el OEC puede, visualizar el cdlculo de dias realizado
para la evaluacién correspondiente, validar la cotizacion y leer el contrato de prestacion del servicio.
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Validacién cotizacién solicitud 21-CDA-007

Los campos con * son obligatorios

Calculo dias: Cotizacion: Contrato:

Sefior representante, con la aceptacion de la cotizacion y la firma del contrato usted esta obligando al OEC que representa a aceptar las condiciones del
servicio de acreditacion establecidas en las Reglas del Servicio que se encuentren vigentes a las cuales puede acceder en nuestra pagina Web.

* ¢acepta el representante legal en los documentos de la cotizacién?: OSi ONo

¥’ Guardar | Pk Cerrar

Validacién cotizacién solicitud

El sistema muestra muestra la pregunta “sacepta el representante legal en los documentos de la cotizacién?”, y las
opciones “SI"y “NO",

OPCION NO: Al hacer clic en “NO", el sistema muestra el mensaje de confirmacién “zDesea agregar la informacion de
representante legal y aceptar la cotizacion?”.

Confirmacién

En caso de que su OEC tenga cambios en su representacidn legal y los mismos no hayan sido
informados a ONAC o desee que un suplente o mandatario con facultades suscriba el contrato

debe agregar &l representante legal que acepta la cotizacidn y/o el contrato.
i Desea agregar la informacion del representante legal y aceptar la cotizacion?

Fino | Esi

Mensaje de confirmacién —agregar informacién del representante legal y aceptar cotizacién.

El Sistema habilita el formulario para cargar la informacién de otro representante legal o suplente.
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Calculo dias: Cotizacion: Contrato:
TP

Sefior representante, con la aceptacion de la cotizacion y la firma del contrato usted esta obligando al OEC que representa a aceptar las condiciones del
servicio de acreditacion establecidas en las Reglas del Servicio que se encuentren vigentes a las cuales puede acceder en nuestra pagina Web.

* ¢acepta el representante legal en los documentos de la cotizacion?: CSi ®No

* Tipo Documento: * No. Documento:
Seleccione b
* Primer Nombre: Segundo Nombre:
* Primer Apellido: Segundo Apellido:
Incluir el correo electrénico registrado en el certificado de existencia y representacion legal
* Correo electronico representante legal: * Confirmar correo electrénico representante legal:

* ¢acepta la cotizacion?: © Si No

* ¢Desea agregar anexos?:  Si Mo

Anexos:

Debe agregar la cdmara de comercio donde se encuentra el representante ingresado, y los documentos que considere pertinentes (maximo )

Formulario de informacién de representante legal — suplente

El sistema muestra un aviso de confirmacion de envio de la validacion de la cotizacién y genera el token que se utilizard
para la firma digital del contrato de prestacion del servicio, el token se enviard al correo electrénico del representante
legal (registrado previamente), se debe revisar el spam del correo electrénico y si no llega la informacidén sobre el token
comunicarse con el Call Center de ONAC o al correo de soporte de ONAC.

Nota 9: Cuando se hace un cambio de la informacidén de representante legal la solicitud queda en estado de
“Verificaciéon contractual”, ONAC realizard la validacién de la informacién del certificado de existencia y representacion
legal, el cual debe ser cargado en el sistema por el OEC y posteriormente se notificard al OEC para continuar con el
proceso de aceptacién de la cotizacién.
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Resultado

Seiior organismo la informacion suministrada debera ser validada por ONAC, una vez se
confirmen los datos pertinentes, le llegard un correo comunicandole los resultados de la
verificacion contractual. Si tiene alguna inquietud comuniquese con nuestro Call Center a
la linea +571 7427592 o envié un correo a la cuenta soporteweb@onac.org.co.

F Entendido

Confirmacién de estado “verificacién contractual”

Una vez se redliza la verificaciéon contractual la solicitud pasa a estado “cotizacion aceptada™”.

Opcion $I, se muestra un formulario para ingresar los datos de quien aceptard la cotizacién y firmard el contrato de
prestacién del servicio, finalmente hacer clic en guardar.

El sistema retorna a la ventana de validacion de cotizacién de solicitud, al hacer clic en la opcidn “NO™" de aceptacién
de la cotizacién se muestran las opciones de motivo de rechazo (desistir, reduccidn de alcance, revision de tiempo,
revisién de valor) y permite registrar las observaciones sobre el rechazo de la solicitud. Finalmente hacer clic en“Guardar”

Validacién cotizacién solicitud 2I-CDA-007

Los campos con * son obligatorios

Calculo dias: Cotizacion: Contrato:

Sefior repr tante, con la aceptacion de la cotizacion y la firma del contrato usted esta obligando al OEC que representa a aceptar las condiciones del
servicio de acreditacion establecidas en las Reglas del Servicio que se encuentren vigentes a las cuales puede acceder en nuestra pagina Web.

* ;acepta el representante legal en los documentos de la cotizacion?: ®5i ONo
* sacepta la cotizacion?: (CSj @No

* Motivo rechazo cotizacion:

Seleccione * Esle camp
obligatorio

Seleccione

Desisitir
Reduccién alcance
Revision de tiempo
Revisidn de valor

2 Guardar | Pk Cermrar

Validacién coftizacién Solicitud

Al aceptar la cotizacidon y la firma del contrato el OEC “Acepta los términos y condiciones del servicio de acreditacién
establecidas en las reglas del servicio que se encuentran vigentes y puede consultar en la pdgina web de ONAC www.
https://onac.org.co/"”



https://onac.org.co/
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Validacién cotizacién solicitud 21-CDA-007

Los campos con * son obligatorios

Calculo dias: Cotizacion: Contrato:

Sefior representante, con la aceptacion de la cotizacion y la firma del contrato usted esta obligando al OEC que representa a aceptar las condiciones del
servicio de acreditacion establecidas en las Reglas del Servicio que se encuentren vigentes a las cuales puede acceder en nuestra pagina Web.

* ;acepta el representante legal en los documentos de la cotizacion?: ®5j ONo
* ;acepta la cotizacion?: ®Sj ONo

* ¢ Desea agregar anexos?: OSi ONo

F? Guardar |~ P Cerrar

Ventana Aceptacién Cotizacién

Al seleccionar la opcién “SI" y “"Guardar”, el sistema muestra el mensaje de confirmacién gEsta seguro de enviar la
validacién de la cotizacién?.

Si es el OEC es de naturaleza puUblica por la opcidn “subir anexos”, deberd cargar poliza de seguro de cumplimiento de
entidad estatal, estudio previo, clausulado, resolucion de pago, certificado de disponibilidad presupuestal o documento
equivalente a la disponibilidad presupuestal.

Confirmacién

; Esta sequro de enviar I3 vakdacion de |3 cotizacion?

[-?

M No Msi

Mensaje de Confirmacién envio validacién de la cotizacién.

Hacer clic en “SI", el sistema muestra el mensaje de confirmacion de envio de token que se utilizard para la firma digital
del contrato de prestacion del servicio, el token se enviard al correo electrénico del representante legal (registrado
previamente), se debe revisar el spam del correo electrénico vy si no llega la informacidén sobre el token comunicarse con
el Call Center de ONAC o al correo de soporte de ONAC.
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

Token

Sefior organismo para continuar con la aceptacién de la cotizacién se ha enviado un token
al correo electronico del representsnte legal registrado ante Onac por favor ingreselo, en
caso de no recibir ol correo comuniquese con nuestio Call Conter a la linea +571 7427592 0
envie un cormeo a la cuenta soportewebi@onac.org.co.

Mensaje de confirmacién envio de token

Bogota., 2020-09-03
Sefior CENTRO DE RECONOCIMIENTO DE CONDUCTORES APTO S.A.S.

Su nimero de token para continuar la aceptacién de la cotizacidén es a555b5

Cordialmente,
Equipo de trabajo ONAC.

Correo electronico con numero de token

Se debe ingresar el token, al hacer clic en “Enviar” el OEC estd realizando la firma del contrato de prestacion del servicio
de forma digital automdticamente.

NOTA 10: Por lo anterior, no seran vdlidos los contratos de otorgamiento y uso del certificado de acreditacion, firmados
en manuscrito y enviados por medios diferentes al sistema SIPSO, por ejemplo por medio de correo eletrénico o correo
certificado.

Token

Sefor organismo para continuar con la aceptacion de la cotizacién se ha enviado un token
al correo electronico del representante legal registrado ante Onac por favor ingreselo, en
caso de no recibir el coneo © = nter a ks linea +571 7427592 o

. ; Sefor usuarno agui debe ingresar
envie un cormeo a la cuenta sq ol foken enviado al comeo

¥ Enviar

Ingreso de token

Una vez se ingresa el token el sistema mostrard un mensaje de confirmacién de creacién de la cuenta de cobro del
servicio de evaluaciéon vy la solicitud cambia a estado “Cotizacion Aceptada™.
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

Resultado

Seffor organismo, se ha enviado ka Informacion a Onac y se le ha creado una cuenta de
cobro automaticamente, ingrese por la epcidn mis pagoes para continuar con of proceso, de

no tener la cuenta de cobro para pago de kb cotizacion por favor comuniguese con nuestro
Call Conter a la linea +571 7427592 o envié un coreo a la cuenta soporteweb@onac 0rg.co

Px Entendico

Mensaje de confirmacién de creacion de cuenta de cobro

Administrar Solicitud
Mostrar 10 v entradas Buscar:
Tipo solicitud  + Namero solicitud Estado solicitud Fecha limite vence estado Ver Gestionar Ver historico estado
ACREDITACION  20-CRC-008 COTIZACION ACEPTADA NA ® 7 ®
Mostrando 1 de 1 de 1 entradas b Anterior i 1 Siguienta
Cambio de estado de la solicitud - Cotizacién Aceptada
Mis sOBCRRUCES Solicitud AGIInIstror solicitid BRrwonioo o BP0 CEN RO D RECONCCMENTO Dk CONDUC 10RES5 AP10

SAS
VRO 0grono 3 121963 10000

Documento cotizacion solmdwzo-cnc-ooa

Mostrar 10 ¥ entradas Buscar:
Nombre documento - Descargar
contratoSolicitud182420200903_185817 pdf *m
Mostrando 1 de 1 de 1 entradas Anterior 1| Sigulonte
W Cerrar

Documento solicitud firmado

El OEC debe ingresar por el menu “Administrar pagos” y seleccionar la modalidad de pago (parcial o total), si selecciona
pago parcial debe:

e Seleccionarla opcion disponible de pago parcial (porcentajes de pago ., ejemplo 60/40)
e Justificar los motivos de la solicitud de pago parcial en el campo de observaciones
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| 7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

Eisnwenido o SIPSC CENTRO DE DIAGNOSTICC AUTOMOTOR DEL OCCIDENTE
5.A - CDA DEL OCCIDENTE 5A
Ultime ingrese 25-03-202116:44.00

Mis pagos Administrar pagos

Administrar pagos

Mns[rarentradas Buscar:
N® - Cargar . Modalidad
Fecha de 4 cuenta Cc:djgu Concepto Valor Estado  Descargar g soporte AT pago
generacion cobro solicitud PSE Frar pago seleccionada
REVISION
SOLICITUD
2021-03-25 09-0OIN- - Pago
1428'59 860 20210203 027 SFSF’UACION 785271 confirmat Pago total
ACREDITACION
2021-03-26 08-0OIN- EVALUACION Pago . $
12:53:22.317 20210208 027 DE 18.022.330 habilitadc B
: AMPLIACION =
4 3
Mostrando 1 de 2 de 2 entradas Anterior | | Siguiente

1

Opcién Modalidad de pago

Solicitud pago parcial

* Opcién pago parcial:

70430 v

Observacion:

solicitud pago parcial

P Cerrar F% Guardar

Opcién solicitud pago parcial

ONAC redliza la validacion de la solicitud de pago parcial, si se rechaza la solicitud de pagos parciales el OEC recibe una
notificacion por correo del cambio de estado de su solicitud a “Solicitud pago parcial rechazado” y nuevamente debe
ingresar por el menu “Administrar pagos” en la casilla “observacion”, podrd visualizar los motivos por los que se rechaza
la solicitud de pago parcial y deberd realizar el pago total de la cuenta de cobro.

Si ONAC aprueba la solicitud de pagos parciales, el OEC recibe una notificaciéon con el cambio de estado de su solicitud
a “Solicitud pago parcial aceptado”, en el sistema puede visualizar en la opcidn pago parcial ,los pagos aprobados por
ONAC.
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

Pagos parciales aprobados

Descripcion pago: 3 Valor pago: Ver validacion:
PAGO 1 12.615.631 ®
Descripcion pago: 3 Valor pago: Ver validacion:

PAGO 2 5.406.699 ®

% Cerrar

Opcién pagos parciales aprobados
Debe descargar la cuenta de cobro del servicio de evaluacién o realizar el pago por PSE, al hacer clic por PSE el sistema
redireccionard a la pdgina web de ONAC para realizar el pago.

Una vez se realiza el pago, se debe cargar el soporte por la opcidn “Cargar soporte de pago”, el estado de la solicitud
cambiard a estado “pago realizado™.

Cargar soperte de pago parcial

pago: Descripcion pago: H Valor pago: Ver soporte:

1 PAGO 1 12.615.631 B

pago: Descripcion pago: H Valor pago: Cargar soporte:

2 PAGO 2 5.406.699 B

% Cerrar

Opcién cargar soporte de pago
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

Cargar soporte de pago

1). comprobante 1.pdf

P Cerrar || M Guardar

Opcién cargar soporte de pago

Administrar pagos
Mostrar 10 v | entradas Buscar:
N
Fechade + cuenta Codigo Pago
generacion cobro solicitud Concepto Valor Estado Observacion Descargar PSE
2020-09-03 20200090 20-CRC- Evaluacién de 805 680 Pago
182820247 008 Otorgamiento confirmado
2020-09-03 20200091  20-CRC- Cotizacion del 9854538 Pago »
18:58:18.227 008 servicio de realizado
acreditacion
Mostrando 1 de 2 de 2 entradas Anmterior ‘ 1

Cargar
sopoite
pago

Siguionte

MenG Administrar pagos - Pago realizado

7.6 APELACION DE DESISTIMIENTO

Cuando el OEC requiera apelar un desistimiento de la solicitud, debe ingresar por el menu " Administrar solicitud”, en

donde verd la solicitud en estado “desistida”, hacer clic en Gestionar.
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B sIPSsO

N /S P ARSI - i B0 COMPARA MILERACICNAL (X MANTENAENIC - CRUA £ 104
o ngesus 007 ux 03
Administrar Solicitud
Mostrar |10 v |entradss Buscar
Tipo solicitud a Numero solicitud Estado solicitud Fecha limite vence sstado Ver Gestionar Ver historico estado
AMPLIACION 13-LAC-027 DESISTIDA NA ® ’ @
Mostrando 1 do 1 de 1 entradas Antanor 1

Menu Administrar Solicitud — Gestionar solicitud desistida

Debe registrar la observaciéon sobre la apelacion del desistimiento y cargar el documento de apelacion y hacer clic en
b "
Guardar”.

Mis solicitudos Solicitud Ackministior nolch (oYL F LAMRLAOSTO= Ch LA
s solicituc Soiici UBio ingrono 1072020 18230

Apelacién solicitud 13-LAC-027

L3 COMmpan £o0 * 400 0L

Observacion:
ME PERMITO HACER USO DEL RECURSO DE APELACION EN LOS TERMINOS DESCRITOS EN EL DOCUMENTO ADJUNTO

“ Documento apelacion:

M Guardar M Cemrat

Mostrar 10 v entradas Buscar:
Nombre documento — Archivo Eliminar

No data avatablo m tablo

Mostrando 0 de 0 do 0 entradas Anterior

Ventana Apelacién Solicitud

El sistema muestra un mensaje de confirmacion de cambio de estado de la solicitud de “desisitida™ a “en apelacién”

Resultado

Sefor usuario, la solicitud ha cambiado o estado a en apelacion, recuerde que pusde
modificar la apelacion dentro del plazo estableciio, posterior a este la apelacion se enviara
automaticamente a ONAC  si ya tiene toda la informacion de la apelacion almacenada debe

ingresar y dar click en enviar apeiacion. Si tlene alguna duda comuniquese con Nuestro
Call Center a la linea +571 7427592 o envié un correo a la cuenta soporteweb@onac.org.co

% Ententido

Mensaje de confirmacién cambio de estado de la solicitud
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7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES / DISPOSICIONES

Hacer clic en “entendido” y luego en "enviar apelacion”. El sistema mostrard el sigueinte mensaje de confirmacion y la
solicitud cambiard de estado a “en revision de la apelacion™.

Resultado

Senor usuario, la apelacion se ha enviado a ONAC. Si tiene alguna duda comuniquese con
nuestro Call Center a la linea +571 7427592 o envié un correo a la cuenta
soportewebfonac.org.co

i

Mensaje de confirmacion de envio de apelacién

Mis solicitudos Soliciud Administror soficlusd ;n'woumcw«m!wwmlummmwwo (=210
Ontime iograse ©-67; 2020 16330
Administrar Solicitud
Mostrar 10 v |entradas Buscar:
Tipo solicitud * Nimaro solicitud Estado solicitud Fecha limite vence estado Ver Gestionar Ver histérico estado
AMPLIACION 13-LAC-027 EN REVISION DE LAAPELACION N/A ® ®
&
Mostrando 1 de 1 de 1 entradas Anterior 1 Siguiento

Administrar solicitud - Cambio de estado “En revision de la apelacién”

ONAC procederd a hacer revision de la solicitud y notificard al OEC sobre la decision de desistimiento en firme o
cotizacién. El OEC podrd validar el estado de su solicitud ingresando al sistema SIPSO por el meny * Administrar solicitudes™

8. REGISTROS (Documento Evidencia)

Cadigo Nombre Almacenamiento Fisico Alchenc,:r.mento
Magnético
N.A N.A N.A N.A
9. CONTROL DE CAMBIOS
Versién Fecha de Resumen de Cambios
Aprobacion

1 2020-09-08 Versién inicial del documento

Se modifica el alcance incluyendo los esquemas para los que se puede presentar
solicitud de acreditacién por el sistema SIPSO.

Se ajustan las responsabilidades del Director Técnico vy se incluye la participacién y
2 2020-12-15 responsabilidad del Asistente contable y financiero.

En el numeral 7.3.1 Formulario Creacidon de solicitud, se incluyen los estados de la
solicitud y se indica que si el OEC no realiza la gestion en el tiempo establecido esta
vence y pasard a estado “Desistida”
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Se incluye la Nota 8: Si el OEC es de naturaleza puUblica, deberd adjuntar en un solo PDF
el confrato de prestacion de servicios junto al (CDP (Certificado de Disponibilidad
Presupuestal), (RP (Registro Presupuestal) o Resolucidn de pago, segun aplique.

Se incluye en el Numeral 7.5 que se debe tener en cuenta la fecha de la casilla *Fecha
limite vence estado”, dado que si el OEC, no redliza la gestion de las observaciones
antes de esa fecha, la solicitud se entenderd como “Desistida™.

Se incluye apartado sobre la ACEPTACION DE LA SOLICITUD

Se aclara que el token se utilizard para la firma digital del contrato de prestacion del
servicio.

Se incluye la Nota 9: Por lo anterior, no serdn vdlidos los confratos de otorgamiento y
uso del certificado de acreditacién, firmados en manuscrito y enviados por medios
diferentes al sistema SIPSO, por ejemplo por medio correo electrénico o correo
certificado.

Se incluye en generalidades que SIPSO es el Sistema de Informacidn de Prestacion del
Servicio de ONAC, es una herramienta interactiva, por lo que los usuarios deben
ingresar con su usuario y confrasena de manera frecuente para validar los cambios de
estado de sus solicitudes.

Se incluye en la seccidon 3 el cargue masivo de personal que participa en las
actividades de evaluacién de la conformidad

Se incluye en la seccién 4 el cargue masivo de recursos- equipos utilizados en las
actividades de evaluacién de la conformidad

Se incluye en la seccidén 5 el cargue masivo de resultados de las actividades de
evaluacion de la conformidad

3 2021-05-12 En la seccidén 9 se incluye instruccidn sobre los nombres de los archivos que se carguen
en el sistema

Se actualizan pantallas de administrar pago, realizar pago, cargar comprobante de
pago y consultar estado de pagos

Se incluye la visualizacién del archivo de cdlculo de dias en la etapa de aceptaciéon
de la cotizacién y se actualizan pantallas de esta etapa

Se actualiza pantallas de formulario de representante legal- suplente, validacion de la
cotizacién, aceptacion de la cotizacién

Se incluye el listado de documentos que debe anexar el OEC de naturaleza publica en
el momento de aceptacion de cotizacion.

Se incluye la descripcion de aceptacién y rechazo de pagos parciales.

10. ANEXOS

e Anexo 1 creacion de Solicitud CRC
Anexo 2 creacién de Solicitud CDA
Anexo 3 creacién de Solicitud OIN
Anexo 4 creacion de Solicitud ECD
Anexo 5 creacion de Solicitud LAB
Anexo 6 creacion de Solicitud LAC
Anexo 7 creacion de Solicitud LCL
Anexo 8 creacion de Solicitud PEA
Anexo 9 creacion de Solicitud CSG
Anexo 10 creacion de Solicitud CPR
Anexo 11 creacion de Solicitud OCP




